
                                                                                                Citizen's Guide Na Yung Subdistrict Municipality 
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลตำบลนายูง ตำบลนายูง อำเภอนายูง จังหวัดอุดรธานี 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานพัฒนาชุมชน 
๓. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๓ 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อดกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ ๐  นาท ี
๙. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน ๒๓๑ 
จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด ธันวาคม 
จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด มีนาคม 

๑๐.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประซาชน) การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
๒๒/o๕/๒๕๕๘ ๑๑:๓๘ 
๑๑.ช่องทางการให้บริการ 

- สถานที่ให้บริการที่ทำการเทศบาลตำบลนายูง เลขที่ ๑๗๐ หมู่ ๒ ตำบลนายูง อำเภอนายูง จังหวัด
อุดรธานี ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพักเที่ยง) ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ กำหนดให้ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้คนพิการลงทะเบียนและยื่น
คำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
ในปีงบประมาณถัดไปณท่ีทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิสำเนาหรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นกำหนด 

หลักเกณฑ์ 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามดังต่อไปนี้ 
๑) มีสัญชาติไทย 
๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
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๓) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความ

ประสงค์ขอวับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคน
พิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี 

ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนตังกล่าว 

วิธีการ 
๑) คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยวามพิการในปีงบประมาณถัดไปให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการผู้แทน

โดยชอบธรรมพิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 

๒) กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้ถือ
ว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยความพิการตามระเบียบนี้แล้ว 
๓) กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ
ต้องไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 

๑๒. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของ

ขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

๑ การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับ
เบี้ยความพิการใน
ปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 
หลักฐานและเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบคำร้องขอ 
ลงทะเบียนและอกสาร 
หลักฐานประกอบ 
การพิจารณา 

๒๐ นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

 

๒ การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน
ตาม 
แบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนให้ 
ผู้ขอลงทะเบียน 

๑๐ นาที งานพัฒนา
ชุมชน 

 

 
 



                                                                                                Citizen's Guide Na Yung Subdistrict Municipality 
 

๑๓. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
- ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
๑๔.๑ เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ หมายเหตุ 

๑ บัตรประจุตัวคนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการ
คุณภาพคนพิการพร้อมสำเนา 

- ๑ ๑ ชุด - 

๒ ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - ๑ ๑ ชุด - 
๓ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อม

สำเนา(กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ย
ความพิการประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๔ บตัรประจำตัว 
ประชาชนหรือบัตรอื่น 
ที่ออกโดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อม 
สำเนาของผู้ดูแลคน 
พิการผู้แทนโดยชอบ 
ธรรมผู้พิทักษ์ผู้อนุบาล 
แล้วแต่กรณี (กรณียื่น 
คำขอแทน) 

- ๑ ๑ ชุด - 

๕ สมุดบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารพร้อมสำเนา 
ของผู้ดูแลคนพิการ 
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้ 
พิทักษ์ผู้อนุบาลแล้วแต่ 
กรณี (กรณีท่ีคนพิการ 
เป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทน 
โดยชอบคนเสมือนไร้ 
ความสามารถหรือคน 
ไร้ความสามารถให้ 
ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์
หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณีการ
ยื่นคำขอแทนต้องแสดง

- ๑ ๑ ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ หมายเหตุ 

หลักฐานการเป็นผู้แทน
ดังกล่าว) 
 
๑๔.๒) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วยนับ หมายเหตุ 

        ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
๑๕. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
๑๖. ช่องทางการร้องเรียน 

๑) ช่องทางการร้องเรียน สำนักงานเทศบาลตำบลนายูง 170 หมู่ที่ 2 บ้านสว่าง ตำบลนายูง อำเภอ
นายูง จังหวัดอุดรธานี ๔๑๓๘๐ 
๒) ช่องทางการร้องเรียน โทรศัพท์ : ๐๔๒-๑๓๒-๕๘๑-๒ 
๓) ช่องทางการร้องเรียนเว็บไซต์ : https://nayung.go.th 

 

 
 

๑๗. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
๑) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 

https://nayung.go.th/

